Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia dyrektora ZSP nr 1 w Krotoszynie z dnia 31.08.2021 r. w sprawie wprowadzenia procedury
bezpieczenstwa dotyczqcej zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsréd uczniéw, rodzicéw i pracownikéw szkofy
w trakcie zajec lekcyjnych prowadzonych w szkole

Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsréd
uczniow, rodzicow i pracownikow szkoty w trakcie prowadzonych w szkole zaje¢ lekcyjnych

§1.

Postanowienia ogdlne

Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne MEIN, MZ i GIS dla szkét podstawowych
i ponadpodstawowych od 1 wrzesnia 2021 r.

Celem niniejszej procedury jest bezpieczna, higieniczna organizacja zaje¢ w warunkach
epidemii oraz zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wywotujgcym chorobe COVID-19 wsrdd ucznidw, rodzicéw oraz pracownikdw Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych nr 1 w Krotoszynie w zwigzku z rozpoczeciem roku szkolnego
2021/2022.

§ 2.
Obowigzki dyrektora, pracownikéw i uczniow

Dyrektor organizuje prace pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych oraz ucznidow
na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa COVID-19.
Dyrektor planuje organizacje pracy w roku szkolnym 2021/2022 w przypadku ucznidw ze
zmniejszong odpornoscig na choroby oraz informuje rodzicow o mozliwosci pozostania
ucznia w domu.

Dyrektor przekazuje rodzicom na stronie internetowej szkoty informacje w zaktadce dla
rodzicéw i ucznidw o Wytycznych MEIN, MZ i GIS dla szkét ponadpodstawowych od
1 wrzesnia 2021 r.

Przygotowang Procedurg Dyrektor informuje o odpowiedzialnosci za podjetg decyzje
zwigzang z wystaniem ucznia do szkoty przez rodzica oraz podjeciem pracy przez pracownika
pedagogicznego i niepedagogicznego.

Dyrektor zapewnia pomieszczenie do izolacji (budynek G, Il pietro Szkolne Schronisko
Mtodziezowe), wyposazone w $rodki do dezynfekcji i ochrony osobistej w razie pojawienia
sie podejrzenia zarazenia COVID-19 u ucznia lub u pracownika.

Nauczyciel, w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia (w szczegdlnosci
temperatura powyzej 38 °C, kaszel, dusznosci) natychmiast izoluje ucznia w w/w
pomieszczeniu i bez zbednej zwtoki informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz
powiadamia sekretariat szkoty.

Sekretariat szkoty informuje rodzicéw ucznia o koniecznosci pilnego odebrania ucznia ze
szkoty oraz o koniecznosci skontaktowania sie w pierwszej kolejnosci z lekarzem rodzinnym.
Uczen umieszczony w izolatce jest pod opiekg wyznaczonego pracownika zaopatrzonego
w srodki ochrony osobistej.

Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania zasad sanitarnych:

1) ucznidw bezwzglednie obowigzujg zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do
szkoty nalezy bezzwtocznie umy¢ rece/zdezynfekowac rece), ochrona podczas
kichania, oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust,

2) uczen kazdego dnia zajmuje w pomieszczeniu swoje/wyznaczone miejsce,

3) uczen po zajeciu miejsca nie przemieszcza sie bez wyraznej koniecznosci i zgody
nauczyciela,

4) uczen korzysta z wtasnych podrecznikow, zeszytéw i przyboréw,
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5) zabrania sie przynoszenia do szkoty niepotrzebnych przedmiotéw,

6) na lekcji w miare mozliwosci nalezy unika¢ pracy w grupach,

7) wyznaczony uczen (dyzurny klasowy) ma obowigzek wietrzenia sali lekcyjnej podczas

przerw i w czasie przerw.

Dyrektor zapewnia srodki do dezynfekcji oraz srodki ochrony osobistej dla pracownikow
niepedagogicznych zajmujacych sie dezynfekcjg szkoty.
Dyrektor informuje pracownikéw, ze w przypadku wystgpienia u nich niepokojacych
objawéw chorobowych nie mogg przychodzi¢ do pracy. Powinni zosta¢ w domu
i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem rodzinnym, a w razie pogorszenia stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zarazeni koronawirusem,
a nastepnie czekac na wytyczne od PSSE i do nich sie stosowac.
O dokonaniu powyzszych czynnosci pracownik zobowigzany jest poinformowaé dyrektora
szkoty.
W przypadku zaistnienia niepokojgcych objawdéw chorobowych u pracownika podczas
wykonywania pracy w szkole, dyrektor w trybie natychmiastowym odsuwa pracownika od
pracy, odsyta do domu lub umieszcza go w izolatorium. Pracownik kontaktuje sie
telefonicznie z lekarzem rodzinnym, a w razie pogorszenia stanu zdrowia, nalezy zadzwonic
pod numer 999 lub 112 i poinformowaé, ze pracownik moze by¢ zarazony koronawirusem,
a nastepnie czekaé na wytyczne od PSSE i do nich sie stosowaé. Dyrektor zawiadamia
rowniez organ prowadzacy i kuratorium o$wiaty.
Dyrektor wstrzymuje tez wejscie do szkoty kolejnych osdb, a obszar, po ktérym poruszat sie
pracownik, zostaje poddany gruntownej dezynfekcji zgodnie z procedurami.

14. Wszyscy pracownicy i uczniowie zobowigzani sy do zachowania miedzy sobg dystansu

15.

spotecznego.

Nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi podczas wykonywania swoich czynnosci na
stanowisku pracy na terenie szkoty nie majg obowigzku zakrywania ust i nosa, przy
zachowaniu dystansu spotecznego, z wyjgtkiem blizszego niz 1,5 m kontaktu z uczniem, czy
kontaktu z osobg trzecig na terenie szkoty.

§3.

Sposob organizowania zajec lekcyjnych

1. Szkota czynna jest w godzinach od 7:00 do zakonczenia zaplanowanych zajeé

dydaktycznych.

2. Do szkoty moze uczeszczac uczen bez objawow infekcji lub choroby zakaznej oraz ten, na

ktérego nie zostat natozony obowigzek kwarantanny lub izolacji domowe;j.

3. Pracownikom nie wolno przychodzié do pracy, jezeli s chorzy lub w ich domu przebywa

ktos na kwarantannie lub w izolacji. Wéwczas wszyscy muszg pozosta¢ w domu i stosowac
sie do zalecen stuzb sanitarnych.

4. Do sal sg przyporzadkowane poszczegdlne klasy.

5. Nauczyciele prowadzg zajecia lekcyjne z uczniami w salach, do ktérych przyporzadkowane

sg klasy.

6. Zabronione jest przemieszczanie sie do innych sal, bez uprzedniego uzgodnienia zmiany

z wicedyrektorem odpowiedzialnego za zmiany w planie lekcji, a w razie nieobecnosci
wicedyrektora, z drugim wicedyrektorem.

7. Przemieszczanie sie do innych sal reguluje plan lekgji.
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w trakcie zajec lekcyjnych prowadzonych w szkole

W sali mogg przebywac¢ uczniowie danej klasy realizujgcy zajecia oraz nauczyciel

przedmiotu.

Do przestrzeni, o ktérej mowa w ust. 7 nie wlicza sie pomieszczen szatni, ciggéw

komunikacji wewnetrznej, pomieszczern porzgdkowych, magazynowych, higieniczno -

sanitarnych.

Organizacja zajeé¢ wychowania fizycznego:

1) podczas realizacji zaje¢ wychowania fizycznego i zaje¢ sportowych, w ktérych nie
mozna zachowadé dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe,

2) zaleca sie korzystanie przez ucznidéw z boiska szkolnego oraz pobyt na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie przerw,

3) w sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwosci po
zajeciach kazdej grupy.

Organizacja zaje¢ z przedmiotéw zawodowych praktycznych, podczas ktérych nie mozna

zachowac dystansu spotecznego, nalezy w szczegdélnosci:

1) korzystac z przydzielonego sprzetu, bez jego zmiany w czasie zajec,

2) w miare mozliwosci zwiekszyé czestotliwos¢ wietrzenia pomieszczenia,

3) stosowac srodki ochrony indywidualnej w sytuacjach koniecznych,

4) wyposazyc sale w srodki dezynfekcyjne,

5) sprzet do okreslonych zaje¢ na stanowisko przygotowuje i wydaje upowazniona osoba.

Zabronione jest organizowanie zajec¢ z udziatem oséb trzecich.

Nauczyciele mogg organizowac zajecia na boisku szkolnym. Nalezy jednak zwracaé uwage,

by jednoczesnie na boisku przebywali wytgcznie uczniowie naszej szkoty.

Zabrania sie korzystania z boiska przez osoby trzecie.

Wejscia na boisko szkolne bedzie po kazdej grupie dezynfekowane przez wyznaczonych

pracownikéw szkoty.

Rekomenduje sie organizacje wyj$¢ w miejsca otwarte, np. park, tereny lesne,

z zachowaniem dystansu spotecznego.

Sale, w ktérych organizowane sg zajecia z uczniami, powinny by¢ wietrzone po kazdej lekcji

i w czasie lekcji.

Sale, po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym dniu dezynfekuje wyznaczony

pracownik obstugi.

§4.

Podejmowanie czynnosci higieniczno - sanitarnych

Osoby trzecie, w tym rodzice ucznidéw, zatatwiajg sprawy po wczesniejszym umodwieniu sie
telefonicznym lub mailowym z sekretariatem szkoty, nauczycielem, wychowawcg czy
kierownictwem szkoty.

Kadra kierownicza szkoty, pracownicy administracji i obstugi, nauczyciele oraz uczniowie
zobowigzani sg do ograniczenia kontaktu na terenie szkoty do niezbednego minimum,
niezaktdcajgcego pracy szkoty.

Przy wejsciach do szkoty znajduje sie ptyn do dezynfekcji rak, z ktérego zobowigzana jest
skorzystaé kazda osoba wchodzgca do szkoty.

Osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzgce do szkoty sg zobowigzane do dezynfekgc;ji
rak, zakrycia ust i nosa oraz nieprzekraczania obowigzujgcych stref przebywania.
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w trakcie zajec lekcyjnych prowadzonych w szkole
Osoby trzecie, w tym rodzice ucznidw, przy wejsciu na teren szkoty, wypetniajg
indywidualng karte pobytu na terenie placédwki, na ktorej wpisujg nazwisko i imie, date,
godzine wejscia do szkoty oraz numer telefonu- zatacznik nr 2 do procedury.
Zobowigzuje sie pracownice obstugi do regularnego sprawdzania stanu pojemnikéw
z ptynem dezynfekujacym przy wejsciach do szkoty i w toaletach oraz uzupetniania go
w razie potrzeby.
Przy wejsciach do szkoty przy dozownikach z ptynem dezynfekujgcym oraz w toaletach
wywieszona jest instrukcja prawidtowe]j dezynfekcji rak.

Zobowigzuje sie pracownikéw obstugi do regularnego wykonywania prac porzagdkowych,
w tym czyszczenia ciggdéw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania co trzy godziny
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtacznikédw swiatta, uchwytow, krzeset, a po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych powierzchni ptaskich, w tym blatéw - zatacznik nr 1 do
procedury.

Korzystajgc z ptyndw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetdw, nalezy $cisle
przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie na opakowaniu srodka.

Nalezy Sscisle przestrzegaé czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i sprzetu, tak, aby nie narazaé uczniow i pracownikéw na zbedne wdychanie
oparéw srodkow stuzgcych do dezynfekgji.

Nalezy usungé z sal, w ktérych odbywajg sie zajecia z uczniami, przedmioty i sprzety, ktére
nie mogg zosta¢ w sposéb skuteczny zdezynfekowane — ze wzgledu na materiat, z ktérego
sq wykonane, badz ksztatt, utatwiajacy gromadzenie sie zabrudzen.

Przynoszenie przedmiotéw czy jakichkolwiek sprzetéw do szkoty nalezy ograniczyé¢ do
niezbednego minimum.

Zabrania sie pozyczania przybordow, podrecznikdw i zeszytdw od innych ucznidw.
Bezwzglednie nalezy stosowaé zasady higieny, w tym czesto i regularnie my¢ rece woda
z mydtem, nie podawac rak na powitanie, zachowywac dystans, unika¢ dotykania oczu,
nosa i ust oraz odpowiednio zastaniaé twarz podczas kichania czy kastania.

W szkole nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zardwno przez ucznidw, jak i przez
nauczycieli w trakcie zaje¢ lekcyjnych. Z takiej formy zabezpieczenia nalezy korzystaé

w trakcie przerw, w czasie pobytu w pokoju nauczycielskim oraz podczas przemieszczania
sie ciggami komunikacyjnymi, kiedy nie ma mozliwos$ci zachowania dystansu spotecznego.
W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdujg sie plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak i ich dezynfekgcji.

Wszystkie indywidualne srodki ochrony osobistej, ktérych uczniowie czy pracownicy, nie
zabierajg ze sobg, muszg byé wyrzucane do pojemnika na Smieci z odpadami mieszanymi
W wyznaczonym miejscu przy wyjsciu ze szkoty.

Uczniowie z objawami choroby zobowigzani sg skorzysta¢ z opieki medycznej i majg
zakaz przychodzenia do szkoty.

Pracownicy z objawami choroby zobowigzani sg skorzysta¢ z opieki medycznej i majg
zakaz przychodzenia do pracy.

§ 5.
Korzystanie z szatni szkolnej i z szatni wychowania fizycznego

1. Szatnia szkolna jest nieczynna do odwotania. Uczniowie pozostawiajg kurtki w salach
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w miare mozliwosci na przygotowanych wieszakach.
2. Szatnie wychowania fizycznego:
1) w miare mozliwosci zobowigzuje sie uczniéw do zachowania dystansu spotecznego,
2) zakazuje sie pozyczania stroju sportowego,
3) szatnia dezynfekowana jest po kazdej grupie.

§ 6.

Kontakt z osobami trzecimi

1. Do odwotania nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego
minimum.

2. Po wejsciu do szkoty obowigzuje dezynfekcja rgk ptynem znajdujgcym sie przy drzwiach.
W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig, np. interesantem
badz kurierem, pracownik szkoty powinien pamietaé o koniecznosci zachowania, w miare
mozliwosci, odlegtosci co najmniej 1,5 m, a takze o skorzystaniu ze srodkéw ochrony
osobistej .

4. Osoby trzecie nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.

5. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowaé rece. Nalezy unikac
dotykania twarzy i oczu.

§7.

Obowiazki rodzicow

1. Procedura obowigzujgca na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa choroby COVID-19 w szkole zostaje umieszczona w dzienniku
elektronicznym, a rodzice majg obowigzek zapoznania sie z nig i dopilnowania, by
uczniowie niepetnoletni réwniez zapoznali sie z nia.

2. Rodzice sg zobowigzani do systematycznego sprawdzania dziennika elektronicznego,
w ktérym bedy zamieszczane aktualne informacje dotyczgce funkcjonowania szkoty
w czasie pandemii.

3. Rodzice sg zobowigzani do odbierania telefonéw ze szkoty. Jesli ze wzgledu na obowigzki
zawodowe nie mogg osobiscie odebrac telefonu, muszg wskaza¢ osobe do szybkiego
kontaktu ze szkotg.

4. Rodzice majg obowigzek zaopatrzy¢ ucznia w maseczki do zastosowania w przestrzeni
wspdlnej szkoty (korytarze szkolne, klatki schodowe), gdzie nie ma mozliwosci zachowania
dystansu spotecznego.

§8.
Pozostate regulacje

1. W przypadku przejscia na nauczanie zdalne, zebrania z rodzicami mogg rowniez odbywacd
sie zdalnie.

2. Wszelkie informacje, w tym informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania
i przeciwdziatania COVID-19 oraz zmiany w organizacji pracy Zespofu Szkot
Ponadpodstawowych nr 1 w Krotoszynie beda przekazywane rodzicom przez dyrektora
szkoty, przez wychowawcéw i nauczycieli w dzienniku elektronicznym, takze poprzez
umieszczanie ich na stronie internetowej szkoty, przy pomocy poczty elektronicznej i na
Facebooku.
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3.

5.

w trakcie zajec lekcyjnych prowadzonych w szkole
Na tablicy informacyjnej znajdujg sie aktualne numery telefonéw do: organu
prowadzgcego, wielkopolskiego kuratora oswiaty, PSSE w Krotoszynie oraz stuzb
medycznych.
W sprawach dotyczgcych poszczegdlnych ucznidw czy tez klas w pierwszej kolejnosci
nalezy kontaktowad sie mailowo przez dziennik elektroniczny z wychowawcga klasy lub
nauczycielem przedmiotu.
Dyrektor wprowadza na czas okreslony (od wrzesnia do korica listopada), z mozliwoscig
przedfuzenia, obowigzek mierzenia temperatury uczniom, ktdorzy wykazujg objawy
chorobowe (kaszel, katar, bol gltowy) po wczesniejszym uzyskaniu zgody
rodzicdw/prawnych opiekundéw uczniéw niepetnoletnich i zgody uczniéw petnoletnich -
zatacznik nr 3 do procedury.
Z trescig niniejszej procedury majg obowigzek zapoznac sie pracownicy szkoty, rodzice
i uczniowie.



